Zatqcznik do Uchwaty 547/2024
Prezydium NRA z 26 wrzesnia 2024 roku

WYTYCZNE
Centralnego Zespotu Wizytatoréw
dotyczace prowadzenia wizytacji Okregowych Rad Adwokackich
wedtug stanu prawnego na dzien 26 wrzesnia 2024 roku

Na podstawie § 12 Regulaminu w sprawie zakresu dziafania oraz zasad wynagradzania

wizytatordw postanawia sie:

Zakres dziatania wizytatora Centralnego Zespotu Wizytatorow okresla zlecenie wizytacji

i w wypadku wizytacji petnej obejmuje ona nastepujgce zagadnienia:

10.

11.

Zapoznanie sie z protokdtem z poprzedniej wizytacji i sprawdzenie wykonania
ewentualnych zalecen.
Opis lokalu bedgcego siedzibg ORA, jego oznaczenie, wielkos¢, funkcjonalnosc i zbadanie
tytutu prawnego, na podstawie ktdrego jest on zajmowany.
Opis wyposazenia lokalu obejmujgcy meble, sprzety biurowe, sposéb zabezpieczenia
ruchomosci (system alarmowy) i zabezpieczenie systemu informatycznego.
Stan zatrudnienia pracownikow w biurze ORA, ich liczba, forma prawna, staz zawodowy,
wysoko$¢ wynagrodzenia.
Wykaz umow zawieranych przez ORA z podmiotami zewnetrznymi wigcznie ze zbadaniem
tresci umow, ale z pominieciem umoéw o charakterze jednorazowym o niewielkich
konsekwencjach finansowych.
Opis majatku Izby obejmujgcy nieruchomosci i inne sktadniki majgtkowe o istotnym
znaczeniu, a w wypadku sprzedazy lub kupna takich sktadnikdw w okresie objetym
wizytacjg zbadanie dokumentow zwigzanych z tymi umowami (patrz: § 33 Regulaminu
organizacji i funkcjonowania okregowych rad adwokackich — uchwata nr 154/2024
Naczelnej Rady Adwokackiej z 15 czerwca 2024 roku, zwanego dalej ,,Regulaminem ORA”).
Stan osobowy w Izbie obejmujacy liczbe adwokatéw i aplikantéw adwokackich oraz
zmiany tych danych w ostatnich latach.
Zbadanie protokotdw z posiedzen ORA:

a) gtéwnych zagadnien poruszanych w dyskusji,

b) sposobu procedowania i gtosowania (patrz: § 2 ust. 2-4 Regulaminu ORA),

c) terminowosci przesytania uchwat do NRA i Ministra Sprawiedliwosci (patrz: § 2 ust.

6 Regulaminu ORA),
d) czy jest prowadzony Rejestr podjetych uchwat (patrz: § 2 ust. 8 Regulaminu ORA),
e) czy tres¢ uchwat jest podawana do wiadomosci cztonkoéw lzby (patrz: § 2 ust. 8
Regulaminu ORA).

Zbadanie, czy sg prawidtowo prowadzone listy: adwokatow, prawnikow zagranicznych i
aplikantow adwokackich (patrz: § 21, § 23 ust. 7 oraz § 24 ust. 4 Regulaminu ORA).
Zbadanie, czy sg prawidtowo prowadzone rejestry: zespotow adwokackich, spotek, w
ktorych adwokaci wykonujg zawodd, spotek cywilnych do obstugi adwokatow
wykonujgcych zawdd (patrz: § 27 ust. 1 Regulaminu ORA).
Zbadanie, czy jest prawidtowo prowadzony wykaz adwokatéw deklarujgcych gotowosé
Swiadczenia pomocy prawnej z urzedu i adwokatdow petnigcych dyzury (patrz: § 27 ust. 2
Regulaminu ORA).
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Zbadanie, czy sg prawidtowo prowadzone akta osobowe adwokatéw i aplikantow
adwokackich, np. czy sg zamieszczane informacje o petnieniu funkcji w samorzadzie oraz
o otrzymanych odznaczeniach i karach dyscyplinarnych (patrz: § 22 Regulaminu ORA).
Zbadanie, czy wobec osdb ubiegajgcych sie o wpis na liste adwokatéw jest badana
rekojmia prawidtowego wykonywania przez nich zawodu adwokata, czy sg zadane akta
osobowe z poprzednich miejsc pracy, czy jest przeprowadzana z nimi rozmowa (patrz: §
23 ust. 4 Regulaminu ORA).

Zbadanie ilosci i tematyki szkoler zawodowych organizowanych w Izbie, a takze frekwencji
na tych szkoleniach.

Zapoznanie sie z protokétem przebiegu ostatniego Zgromadzenia Izby, jakie zagadnienia
dominowaty w dyskusji, jaka byta ocena pracy cztonkdw ORA, jakie podjeto najwazniejsze
uchwaty.

Zbadanie dokumentacji obligatoryjnie powotywanych: komisji szkolenia aplikantéw
adwokackich i doskonalenia zawodowego, tacznie lub oddzielnie (patrz: § 15 ust.6i § 18
Regulaminu ORA), obejmujgcej analize planu szkolenia aplikantdw, czestotliwosci zajec,
tematyki szkolen, listy wyktadowcow, sposobu organizowania i oceny kolokwiow oraz
sprawdziandéw, a takze zebranie danych na temat wynikéw ostatnich konkurséw na
aplikacje adwokacka i egzamindw adwokackich.

. Zbadanie dokumentacji obligatoryjnie powotywanych:

a) dziatu (referatu) osobowego (patrz: § 15 ust. 6 i § 16 Regulaminu ORA),
b) dziatu (referatu) skarg i wnioskéw (patrz: § 15 ust. 61 § 17 oraz § 26 Regulaminu
ORA).

. Zbadanie dokumentacji zespotu wizytatordw, jaka jest jego liczebnos¢, analiza planu pracy i

sporzgdzanych protokotéw,

. Wskazanie, jakie inne dziaty, komisje, referaty, sekcje lub kota dziatajg w Izbie i oméwienie

najistotniejszych przejawdw ich dziatalnosci.

. Analiza budzetu ORA uchwalonego przez Zgromadzenie Izby:

a) wysokosc sktadek,

b) prawidtowos¢ wykonywania budzetu,

c) stan na rachunkach na dzient wizytacji,

d) czy sg zaciggniete kredyty (pozyczki), jaki byt ich cel, czy sg sptacane terminowo,

e) czy biezgce dysponowanie $rodkami finansowymi (przelewy bankowe, karty
ptatnicze) podlegajg wtasciwej kontroli,

f) czy cztonkowie ORA oraz inni adwokaci petnigcy funkcje w samorzadzie otrzymujg
wynagrodzenie (diety), w jakiej wysokosci.

21. Czy dziatalnos¢ ORA byta przedmiotem kontroli organéw skarbowych, Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych, Inspekcji Pracy, zbadanie wynikdéw takich kontroli.

22. Zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczaca skarg i sposobu ich rozpatrywania w zakresie:

a) ich podziatu pod wzgledem tematyki i podmiotu skarzgcego,

b) terminowosci udzielania odpowiedzi przez objetego skargg adwokata (aplikanta
adwokackiego),

c) sposobu i terminowos$ci oceny zasadnosci skargi i udzielania odpowiedzi
skarzagcemu.

23.Zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczaca dziatalnosci rzecznika dyscyplinarnego w zakresie:

a) podziatu wptywajgcych spraw pod wzgledem tematyki,
b) terminowosci podejmowania poszczegdlnych czynnosci w toku postepowania
dyscyplinarnego.
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24. Zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczgcg dziatalnosci sgdu dyscyplinarnego w zakresie:
a) podziatu wptywajacych spraw pod wzgledem tematyki,
b) terminowosci podejmowania poszczegdlnych czynnosci w toku postepowania
dyscyplinarnego,
c) ustalenie, czy prezes sgdu dyscyplinarnego organizuje szkolenia sedzidéw i wspdlne
z rzecznikiem dyscyplinarnym narady dotyczace zagadnien organizacyjnych (patrz:
§ 4 ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu dziatania organdw adwokatury i organdw izb
adwokackich, tekst jednolity — zatgcznik do uchwaty nr 56/2022 Naczelnej Rady
Adwokackiej z 13 marca 2022 roku).
25. Ocena strony internetowej prowadzonej przez ORA w zakresie spetnienia obowigzkow
informacyjnych oraz ich aktualnosci (patrz: § 23 ust. 8 Regulaminu ORA),
26. Zebranie informacji na temat publikowania przez ORA cyklicznych wydawnictw i biuletynow
informacyjnych.
27. Zebranie informacji na temat dziatalnosci ORA i jej cztonkdw w sprawach ogdlnospotecznych
i kulturalnych.

Sposdb procedowania wizytatora

— przed wizytacja nalezy pisemnie lub telefonicznie uzgodni¢ jej termin z dziekanem lub
0sobg, ktéra go zastepuje,

— zaleca sie, aby jeszcze przed rozpoczeciem wizytacji nawigzac kontakt z kierownikiem
sekretariatu biura ORA, proszagc o przygotowanie najwazniejszych dokumentéw,
ewentualnie przestanie ich drogg elektroniczng. Dotyczy to np. materiatéw
przygotowanych na ostatnie Zgromadzenie Izby i protokotu z przebiegu tego
Zgromadzenia; nalezy takze zapoznac sie ze strong internetowg prowadzong przez ORA,

— W czasie wizytacji nalezy losowo wybiera¢ po kilka, np. po 3 sztuki akt spraw z
poszczegdlnych dziatéw, referatdw i komisji oraz akta osobowe adwokatéw i aplikantow
adwokackich za wyjatkiem akt postepowan dyscyplinarnych. Nalezy poprosi¢ o ich
okazanie i sprawdzi¢ ich zawartos¢ pod katem zupetnosci, terminowosci i zasadnosci
podejmowanych dziatan,

— szczegblnie istotne dokumenty, zwtaszcza moggce wskazywaé na nieprawidtowosci,
nalezy skserowac i zatgczy¢ do protokotu z wizytacji,

— uzupetnieniem dokumentéw powinny by¢ informacje uzyskiwane od pracownikow
sekretariatu biura ORA,

— zaleca sie, aby na zakonczenie wizytacji w podsumowaniu jej przebiegu poprosi¢ o
rozmowe z dziekanem lub innym upowaznionym przez niego cztonkiem ORA, aby
uzyska¢ mozliwos$¢ wyjasnienia ewentualnych watpliwosci,

— protokdt z wizytacji nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden nalezy wystaé
do wizytowanej ORA, za$ drugi do CZW. Dodatkowo, w razie potrzeby, nalezy
przygotowac projekt zalecen powizytacyjnych, ktory stanowi zatgcznik do protokotu
wysytanego do CZW.



