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1. PRZEDMIOT / CEL
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie ochrony danych osobowych nalezgcych do
Naczelnej Rady Adwokackiej do ktéorych dostep uzyskujg dostawcy (podmioty trzecie

Swiadczace ustugi na rzecz NRA).

2. ODPOWIEDZIALNOSC
2.1. Inspektor Ochrony Danych monitoruje realizacje zatozen niniejszego dokumentu, by

przetwarzanie pozostawato w zgodzie z Rozporzadzeniem.

3. ZASADY OGOLNE

3.1. Przed podjeciem wspodtpracy nalezy uzgodnié z dostawcg i udokumentowaé wymagania
bezpieczenstwa danych osobowych celem zmniejszenia ryzyka zwigzanego z dostepem
dostawcy do danych NRA.

3.2. Przedmiotem regulacji powinny by¢ zaréwno aspekty proceduralne jak i konkretne

wymogi techniczne jakie musi spetnia¢ dostawca.

4. ZARZADZANIE UStUGAMI SWIADCZONYMI PRZEZ DOSTAWCOW

4.1. Pracownik odpowiedzialny bezposrednio za wspodtprace z dostawcg ma obowigzek
regularnie monitorowa¢, przegladad i audytowac dostarczanie ustug zewnetrznych.

4.2. Nalezy zarzadza¢ zmianami w zakresie Swiadczenia ustug przez dostawcéw, w tym
utrzymaniem i doskonaleniem istniejgcych procedur bezpieczedstwa danych
osobowych i stosowanych zabezpieczen, z uwzglednieniem krytycznosci danych
osobowych, systeméw i proceséw biznesowych, ktérych dotyczg oraz zmian w

przepisach prawa.

5. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH

5.1. Przed rozpoczeciem wspodtpracy z dostawcg, ktéry ma w skutek zawarcia umowy uzyskaé
statut podmiotu przetwarzajgcego, czyli uzyskac¢ dostep do danych osobowych, ktérych
administratorem jest NRA, konieczne jest udokumentowanie, ze taki podmiot zapewni

wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktorych dane dotycza.

Do sprawdzenia, czy dostawca ustugi przygotowany jest do swiadczenia ustugi pod
katem Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej ,,RODOQ”) zobowigzany jest kazdy pracownik lub wspdétpracownik NRA, angazujgcy
danego dostawce.

W razie watpliwosci czy potrzeby konsultacji kazdy zainteresowany pracownik NRA ma
obowigzek dokonac takiej konsultacji lub wyjasnienia watpliwosci we wspotpracy z 10D.
Weryfikacja stanu przygotowania dostawcy ustugi do spetnienia przepiséw RODO polega
na przekazaniu dostawcy (kontrahentowi) do wypetnienia kwestionariusza
weryfikacyjnego, ktdry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Formalnym potwierdzeniem spetnienia wymogow, o ktérych mowa w pkt. 1 bedzie
potwierdzenie przez dostawce, ze spetnia minimalne wymogi dotyczace srodkéw
technicznych wskazanych w pkt. 3.1.

W przypadku, gdyby dostawca chciat korzysta¢ z podwykonawcoéw, konieczne jest
uzyskanie pisemnej zgody ze strony NRA. W takim przypadku dostawca informuje NRA
o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych
podmiotdéw przetwarzajgcych, dajgc tym samym NRA mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu
wobec takich zmian.

Przetwarzanie danych przez dostawce moze odbywaé sie wytgcznie na podstawie
umowy, w ktdrej okreslone zostang: przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter
i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktdrych dane dotyczg

oraz obowigzki i prawa NRA. Ponadto w ww. umowie dostawca zobowigzuje sie, ze:

5.7.1. przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie NRA jako

administratora danych — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do

panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — chyba ze obowigzek taki
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5.8.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

5.7.6.

5.7.7.

naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
podmiot przetwarzajgcy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
podmiot przetwarzajacy informuje NRA o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,
zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy,

podejmuje wszelkie srodki majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO,

biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga NRA
poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej
praw,

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
NRA wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,

po zakoAczeniu $Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
NRA usuwa lub zwraca jej wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych,

udostepnia NRA wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
powyzszych obowigzkdw oraz umozliwia przeprowadzanie audytow, w tym

inspekcji, i przyczynia sie do nich.

Jezeli do wykonania w imieniu NRA konkretnych czynnosci przetwarzania, dostawca
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajgcy natozone zostajg — na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktére
podlegajg prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego — te same obowigzki ochrony
danych jak w umowie lub innym akcie prawnym miedzy NRA a dostawcy, w

szczegblnosci obowigzek zapewnienia wystarczajagcych  gwarancji  wdrozenia
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5.9.

odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato
wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajagcy nie wywigze sie ze
spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$é wobec
NRA za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na
pierwotnym podmiocie przetwarzajagcym (dostawcy).

Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych, odpowiadajgcej wymogom

okreslonym w niniejszym punkcie stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

6. TABELA ZMIAN

Nowy Wprowadzajacy zmiany
Numer Miejsce
numer
L.p. wydania zmiany Opis zmiany
wydania
dokumentu | (nr punktu) Data Imie i Nazwisko
dokumentu
Weryfikacja aktualnosci zatgcznika do Polityki
2 Ochrony Danych Osobowych. Nowy wzér 2 27.01.2025r.
zatacznika nr 2 do niniejszej Procedury




Zatgcznik nr 3 do Polityki Ochrony Danych Osobowych:
PROCEDURA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W
RELACJACH Z DOSTAWCAMI

Whtasciciel: Naczelna Rada Adwokacka

Status:

Wersja nr:
Data wydania:
Data waznosci:
Strona:

Aktywny

2
27.01.2025r.
Do odwotania
6220

Zatgcznik nr 1

do Procedury ochrony danych osobowych w relacjach z dostawcami

Kwestionariusz weryfikacyjny

Celem niniejszego kwestionariusza jest dokonanie weryfikacji potencjalnego kontrahenta, ktéremu

NRA zamierza powierzyé przetwarzanie danych osobowych pod katem tego, czy zapewnia on

wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych, by

przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(dalej RODO) i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg (art. 28 ust. 1 RODO).

Ogodlna charakterystyka

Data

Petna nazwa organizacji, adres siedziby

(zgodnie z CEIDG/KRS)

Faktyczne miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (jesli inne niz

adres siedziby)

Krotka charakterystyka branzy w jakiej

dziata organizacja:

Oddziaty:

Adres strony www:
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llo$¢ zatrudnianych pracownikéw:

Osoba wypetniajgca kwestionariusz

(imie, nazwisko, mail, nr telefon):

Srodki organizacyjne

Czy organizacja powotata inspektora

ochrony danych (10D)?

W przypadku powotania 10D, prosimy

wskazaé dane kontaktowe do tej osoby

Czy pracownicy/wspotpracownicy zostali
przeszkoleni w zakresie ochrony danych
osobowych? Jesli tak, to prosimy wskazaé

date ostatniego szkolenia.

Czy pracownicy/wspotpracownicy zostali
upowaznieni do przetwarzania danych

osobowych?

W jaki sposéb pracownicy/wspétpracownicy
zostali zobowigzani do zachowania w
poufnosci danych  osobowych oraz
informacji o srodkach organizacyjnych i

technicznych, ktére stuzg ich ochronie?

Prosimy o wymienienie z nazwy 3 - 4
procedur stworzonych z mysla o
zapewnieniu ochrony danych osobowych w
organizacji oraz wskazanie w ogodlnym

zarysie ich zakresu przedmiotowego.
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Czy organizacja dokonata oceny ryzyka
wigzacego sie z przetwarzaniem danych
osobowych? Prosimy o wskazanie daty

przeprowadzenia ww. dziatan.

Czy organizacja regularnie dokonuje
przegladu stosowanych srodkéw
organizacyjnych i technicznych? Jesli tak to

kiedy ostatnio byt dokonany taki przeglad.

Czy w organizacji opracowano i wdrozono
procedury zgtaszania naruszen ochrony

danych osobowych?

Srodki techniczne

Prosimy o wymienienie 3 — 4 zastosowanych
srodkéw technicznych (w ogdlnym zarysie)
oraz wskazanie na podstawie jakich
kryteriow zdecydowano o zastosowaniu

wiasnie tych srodkéw.

Czy w organizacji zidentyfikowano systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania

danych osobowych?

Czy w organizacji uregulowano dostep do
systemow informatycznych oraz
uregulowano sposéb realizacji i nadawania
uprawnien do pracy z systemem

informatycznym?
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Podwykonawcy/paristwa trzecie

Czy organizacja korzysta z pomocy firm
zewnetrznych? Jesli tak to prosimy o
wskazanie obszarow takiej wspétpracy np.
zewnetrzne archiwum w ktorym
przechowywana jest archiwalna
dokumentacja papierowa, hosting danych,

serwis oprogramowania, itp.

Czy w przypadku nawigzania wspotpracy z
naszg firma organizacja korzystataby z
podwykonawcdw, ktérzy beda mieli dostep
do powierzonych danych? Jesli tak to prosba
o wskazanie obszaréw, ktore bylyby

outsourcowane.

Czy organizacja transferuje dane osobowe
poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)?

Jesli tak to do jakich panstw?

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze podane przeze mnie informacje sg prawdziwe i odzwierciedlajg rzeczywisty stan

faktyczny W e, z siedzibg Przy e,

(dalej jako

.................... ). Jednoczesnie, w przypadku zawarcia umowy o wspédtprace, zobowigzuje sie w imieniu

................. , 2e powyzsze informacje zostang potwierdzone w formie oswiadczenia, ktére stanowitoby

postanowienie umowne badz zatacznik do takiej umowy.

(data i czytelny podpis)
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Zatqcznik nr 2

do Procedury ochrony danych osobowych w relacjach z dostawcami

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (,Umowa”)

Niniejsza Umowa zostata zawarta w [miejsce zawarcia], w dniu [data zawarcia] pomiedzy:

(1)

[@], z siedzibg w [@] przy ul. [e], [®], wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sqdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla [e], [®] Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS [®], o numerze REGON [®], o numerze NIP [®], z kapitatem zaktadowym w wysokosci [e]
PLN, adres e-mail .....ccccoveeeevierieeiiieeeiieenn, , zwang dalej ,Administratorem”, reprezentowang przez:

[osoba reprezentujqca spdtke] — [petnomocnik/cztonek zarzqdu];

oraz

[@], z siedzibg w [@] przy ul. [e], [®], wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sqdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla [e], [®] Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS [®], o numerze REGON [e], o numerze NIP [®], z kapitatem zaktadowym w wysokosci [e]
PLN, adres e-mail ...cccccceiiiiiiiiiieeeeieiinnnen, , zwang dalej ,Podmiotem Przetwarzajagcym” Ilub
»,Procesorem”, reprezentowang przez:

[osoba reprezentujqca spétke] — [petnomocnik/cztonek zarzqdu];

zwanymi dalej kazda z osobna Strong, a tgcznie Stronami.

WSTEP:

Zwazywszy, ze:

(A)

(B)

(€

Strony zawarty umowe [nazwa umowy gféwnej np. umowa o wspotprace/swiadczenie ustug] z dnia [data
zawarcia umowy gtownej] (,,Umowa Gtéwna”);

w ramach taczacej Strony Umowy Gtéwnej [dochodzi / bedzie dochodzi¢ — w zaleznosci od sytuacji] do
powierzenia przez Administratora do przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy;

Strony postanowity zawrzeé niniejszg umowe powierzenia przetwarzania Danych Osobowych
(,Umowa”) w rozumieniu art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”), ktérej
celem jest ustalenie warunkow, na jakich Podmiot Przetwarzajgcy wykonuje operacje przetwarzania
Danych Osobowych w imieniu Administratora.

STRONY POSTANOWILY, co nastepuje:

1.

1.1.

PRZEDMIOT UMOWY
Administrator o$wiadcza, ze:

(A) jest administratorem (w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO) danych osobowych okreslonych kategorii
o0s6b, ktérych dane dotycza, ktére to dane osobowe i kategorie oséb, ktérych dane dotyczg
wymienione zostaty w Zatgczniku nr 1 do Umowy (,,Dane Osobowe”);
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

(B) jest uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych w zakresie, w jakim powierza je Podmiotowi
Przetwarzajgcemu na mocy niniejszej Umowy.

Administrator niniejszym powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu przetwarzanie Danych Osobowych w
zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie oraz Umowie Gtodwne;.

Dane Osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajacy w celu wskazanym w Zatgczniku nr 1
do Umowy. Podmiot Przetwarzajacy zapewnia, ze bedzie przetwarzat powierzone Dane Osobowe
wytacznie w celach wskazanych w Zatgczniku nr 1 do Umowy i tylko w zakresie (kategorie danych i oséb
oraz operacje na danych) przypisanym w tresci Zatgcznika nr 1 do Umowy dla danego celu.

Podmiot Przetwarzajgcy oSwiadcza, ze jako podmiot przetwarzajacy w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO:

(A) bedzie przetwarzat powierzone mu przez Administratora Dane Osobowe na warunkach i zgodnie z
trescig obowigzujgcych w tym zakresie przepisbw prawa. W szczegdlnosci, przetwarzanie
powierzonych Danych Osobowych odbywato sie bedzie w zgodzie z postanowieniami RODO oraz z
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych;

(B) bedzie przestrzegat obowigzkdw, ktdre RODO naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace;

(C) posiada wiedze oraz odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zapewnienia
bezpieczenstwa powierzonych Danych Osobowych;

(D) daje rekojmie nalezytego wykonania niniejszej Umowy, w szczegdlnosci jest w stanie w sposob
nalezyty wykonac obowigzki natozone na niego trescig niniejszej Umowy.

Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu do przetwarzania Dane Osobowe w formie
okreslonej w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

Przetwarzanie przez Podmiot Przetwarzajacy powierzonych mu przez Administratora Danych
Osobowych bedzie miato charakter okreslony w Zatgczniku nr 1 do Umowy. Po zakoriczeniu Umowy
Gtéwnej, Podmiot Przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie w
zakresie wskazanym w pkt 8.1. ponizej.

OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
W zwigzku z powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajacy:

(A) zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone Dane Osobowe wytgcznie na podstawie Umowy oraz na
udokumentowane polecenie Administratora, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit. a RODO, chyba ze
obowigzek taki naktada na niego obowigzujgce prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy
obowigzek przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy wynika z przepisow
prawa, informuje on Administratora drogg elektroniczng na adres wskazany w Umowie - przed
rozpoczeciem przetwarzania - o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

(B) zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone Dane Osobowe wytgcznie w celu i w sposdb wskazany w
Zataczniku nr 1 do Umowy;

(C) zobowigzuje sie zachowac w tajemnicy wszelkie informacje i Dane Osobowe, do ktorych bedzie miat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy i Umowy Gtéwnej;

(D) zobowigzuje sie do aktywnej wspdtpracy z Administratorem przez caty okres trwania powierzenia
przetwarzania Danych Osobowych, ktdra w szczegdlnosci polega na tym, iz Podmiot Przetwarzajacy,
biorgc pod uwage charakter przetwarzania, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
w miare mozliwosci bedzie pomagat Administratorowi wywigzywa¢ sie z obowigzkéw wzgledem
0s0b, ktdérych dane dotyczg, w tym bedzie:
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)

(i) niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminach okreslonych niniejszg Umowa, udzielat
Administratorowi wszelkich informacji niezbednych do wypetnienia tych obowigzkow;

(ii) niezwtocznie, nie podzniej jednak niz w terminach okreslonych niniejszg Umowa, podejmowat
okreslone przez Administratora dziatania, bez ktorych prawidtowa realizacja obowigzkéw, o
ktérych mowa w niniejszej Umowie i Umowie Gtownej nie jest mozliwa;

z uwzglednieniem dalszych postanowien niniejszej Umowy zobowigzuje sie pomagac
Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO oraz udzielaé
wszelkich informacji niezbednych do prawidtowego wykonania tych obowigzkéw, w tym m.in.
zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkdw w zakresie:

i) zagwarantowania bezpieczenstwa Danych Osobowych;
ii) zgtoszenia naruszenia ochrony Danych Osobowych organowi nadzorczemu;

(
(
(iii) zawiadomienia osoby, ktdrej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony Danych Osobowych;

(iv) przeprowadzania oceny skutkdéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony Danych
Osobowych;

zobowigzuje sie przestrzega¢ okreslonych w niniejszej Umowie warunkéw podpowierzenia
przetwarzania Danych Osobowych innemu podmiotowi;

zobowigzuje sie prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposéb przetwarzania Danych Osobowych, w
szczegblnosci w ramach rejestru kategorii czynnosci przetwarzania prowadzonego przez Podmiot
Przetwarzajgcy na podstawie art. 30 ust. 2 RODO;

zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi w przypadku kontroli wtasciwego organu nadzorczego
w zakresie przestrzegania przepisow RODO, w tym w szczegdlnosci udostepniac wszelkie informacje
i dokumenty niezbedne dla celéw kontroli niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych
od dnia otrzymania od Administratora zapytania lub wniosku;

zobowigzuje sie udostepni¢ Dane Osobowe, w tym udzieli¢ dostepu do systemu informatycznego,
wytacznie osobom, ktdrych dostep do Danych Osobowych jest niezbedny dla wykonania niniejszej
Umowy oraz Umowy Gtdéwnej, ktére tgcznie spetniajg nastepujgce warunki (,Osoby
Upowaznione”):

(i) posiadajg niezbedng wiedze z zakresu ochrony danych osobowych adekwatng do obowigzkéw
zwigzanych z przetwarzaniem Danych Osobowych,

(ii) ztozyty pisemne oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy informacji o ktérych mowa w pkt 2.1.
lit. k ponizej, w zakresie w jakim nie podlegajg one odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

(iii) otrzymaty od Podmiotu Przetwarzajgcego upowaznienie do przetwarzania Danych Osobowych
w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy oraz Umowy Gtéwnej;

zobowigzuje sie zapozna¢ Osoby Upowaznione z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci okresowo szkoli¢ je z zakresu bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych;

zapewni, by Osoby Upowaznione do przetwarzania Danych Osobowych podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi lub zobowigzaty sie do: zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
ktore powziety podczas realizacji niniejszej umowy, w tym o informacjach z Zatgcznika nr 1, przy
czym obowigzek zachowania tajemnicy pozostaje aktualny réwniez po wygasnieciu niniejszej
Umowy oraz jednoczesnie wszelkie postanowienia Umowy lub Umowy gtéwnej dotyczace
zachowania jakiejkolwiek innej tajemnicy prawnie chronionej pozostajg bez wptywu na
obowigzywanie tajemnicy Danych Osobowych.
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2.2,

2.3.

2.4,

3.2.

(L) zobowigzuje sie prowadzi¢ ewidencje Oséb Upowaznionych, ktdrg przedstawi Administratorowi na
kazde jego zadanie;

(M) zobowigzuje sie, na zagdanie Administratora, potwierdzi¢ w formie pisemnej lub innej wskazanej
przez Administratora formie wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w niniejszym pkt 2.1.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 48 h od wystgpienia
wskazanych w niniejszym ustepie zdarzen, zawiadomi¢ Administratora o:

(A) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia Danych Osobowych wtasciwemu organowi
panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisow prawa;

(B) wszelkich czynnosciach kontrolnych lub nadzorczych podejmowanych przez organ nadzorczy, chyba
ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisow prawa;

(C) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza w imieniu
Administratora, w zakresie przetwarzania dotyczacych jej Danych Osobowych, powstrzymujac sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie, chyba Zze zostanie do tego zobowigzany przez
Administratora.

Podmiot Przetwarzajacy, na kazdy udokumentowany wniosek Administratora zobowigzany jest do:

(A) udzielenia kompleksowej, udokumentowanej odpowiedzi, na skierowane przez Administratora
pytania dotyczace kwestii zwigzanych z przetwarzaniem Danych Osobowych, w tym miejsca oraz
sposobow przetwarzania Danych Osobowych,

(B) udostepnienia informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w
niniejszej Umowie oraz w art. 28 RODO,

(C) przekazania dokumentéw i informacji, a takze podjecia innych dziatan niezbednych dla realizacji
przez Administratora praw osob, ktorych dane dotyczg, o ktérych mowa w art. 15 — 22 RODO,
dotyczacych przetwarzania Danych Osobowych na mocy niniejszej Umowy, w szczegdlnosci dotyczy
to przekazywania informacji, o ktérych mowa w art. 15 RODO, przygotowania kopii danych, a takze
umozliwienia dostepu do Danych Osobowych, jak rdwniez zmian i usuwania Danych Osobowych
zgodnie ze wskazaniami Administratora;

(D) udostepnienia dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych, w tym
w szczegdlnosci rejestru, o ktdrym mowa w pkt 2.1. lit. g niniejszej Umowy.

Podmiot Przetwarzajgcy ma obowigzek wykonaé dziatania, o ktérych mowa w pkt 2.3. powyzej,
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

WDROZENIE ODPOWIEDNICH SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie podjgé wszelkie srodki gwarantujgce bezpieczenstwo Danych
Osobowych, w szczegdlnosci przy uwzglednieniu stanu wiedzy technicznej, kosztow wdrazania oraz
charakteru, zakresu, kontekstu i celéw przetwarzania Danych Osobowych oraz ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia. Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzuje sie wdrozy¢ wszelkie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce
bezpieczenstwo powierzonych do przetwarzania Danych Osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie:

(A) prowadzi¢ dokumentacje opisujacg wdrozone srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace
bezpieczerstwo Danych Osobowych;

(B) udostepni¢ dokumentacje, o ktérej mowa w pkt 3.2 lit. a powyzej, oraz inne dowody wdrozenia
srodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych bezpieczenstwo Danych Osobowych, na
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

kazde zadanie Administratora w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych od otrzymania
zadania.

PRAWO KONTROLI PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH

Administrator ma prawo kontroli przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy powierzonych mu
Danych Osobowych z punktu widzenia zgodnosci tego przetwarzania z przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy w postaci audytu realizowanego przez Administratora lub audytora
upowaznionego przez Administratora.

Administrator dokonuje kontroli:

(A) po uprzednim poinformowaniu Podmiotu Przetwarzajgcego o tej kontroli, co najmniej 7 dni
roboczych przed jej rozpoczeciem; chyba ze istnieje uzasadniona okoliczno$¢ z powodu zaistnienia,
ktérej termin powiadomienia nalezy skréci¢ do 3 dni roboczych;

(B) niezwtocznie, w przypadku, kiedy kontrola spowodowana jest wystapieniem Incydentu, o ktérym
mowa w pkt 5.1. niniejszej Umowy, a takze jakiegokolwiek innego naruszenia ochrony
powierzonych Danych Osobowych, o ktérym to Incydencie lub naruszeniu Administrator powzigt
podejrzenia.

Kontrola moze by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajgcego w
miejscach przetwarzania Danych Osobowych.

Podmiot Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora, przeprowadzanie kontroli i przyczynia sie do niej. W szczegdlnosci, Podmiot
Przetwarzajgcy zobowigzany jest:

(A) umozliwi¢ wstep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane Osobowe;
(B) umozliwi¢ wglad do Danych Osobowych powierzonych mu do przetwarzania;
(C) umozliwi¢ wglad w dokumentacje zwigzang z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych;

(D) udziela¢ informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci
informacji niezbednych do wykazania zgodnosci dziatania Administratora z przepisami RODO;

(E) udostepni¢ Administratorowi lub organowi nadzorczemu rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa w pkt 2.1. lit. g niniejszej
Umowy;

(F) rzetelnie wypetni¢ dostarczone przez Administratora lub upowaznionego audytora kwestionariusze
audytowe.

Po zakonczeniu kontroli Administrator lub upowazniony przez Administratora audytor sporzadza
protokot, ktéry podpisywany jest przez przedstawicieli obu Stron. Protokét przedstawia wnioski z
kontroli, w szczegdlnosci wszelkie wykryte niezgodnosci z przepisami prawa lub postanowieniami
niniejszej Umowy.

W przypadku wykrycia w toku kontroli niezgodnosci z przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej
Umowy, Administrator moze wyda¢ zalecenia Podmiotowi Przetwarzajgcemu co do sposobu
wyeliminowania tych niezgodnosci, a Podmiot Przetwarzajgcy ma obowigzek niezwtocznie zastosowacé
sie do tych zalecen.

W przypadku braku zalecen Administratora, o ktérych mowa w pkt 4.6. powyzej, Podmiot
Przetwarzajgcy ma obowigzek samodzielnie opracowaé i wdrozy¢ rozwigzania eliminujgce wykryte w
toku kontroli niezgodnosci oraz poinformowaé Administratora o zastosowanych rozwigzaniach.

POWIADOMIENIE O INCYDENTACH
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5.1.

5.2.

5.3.

6.2.

6.3.

6.4.

Podmiot Przetwarzajgcy ma obowigzek monitorowania przetwarzania przez siebie Danych Osobowych
na mocy niniejszej Umowy pod katem wystgpienia zdarzenia zagrazajacego bezpieczeristwu
przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajagcy w imieniu Administratora Danych Osobowych, tj.
zdarzenia, jak rowniez samego podejrzenia wystgpienia zdarzenia, w szczegdlnosci naruszenia ochrony
Danych Osobowych w tym kradziezy, nieuprawnionego dostepu, przypadkowego lub niezgodnego z
prawem wykorzystania, ujawnienia, utraty, zmodyfikowania, uszkodzenia lub zniszczenia Danych
Osobowych lub jakiegokolwiek innego niewtasciwego lub bezprawnego przetwarzania powierzonych
Danych Osobowych (,Incydent”) w celu niezwtocznego wykrywania Incydentow.

W przypadku wystgpienia Incydentu, Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany:

(A) niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o takim Incydencie, jednak w kazdym przypadku nie pdzniej
niz w ciggu 24 godzin od powziecia takiej wiadomosci lub od chwili, w ktdrej przy zachowaniu
nalezytej starannosci powinien byt powzigé wiadomos¢ o Incydencie (zaleznie od tego, ktore z tych
zdarzen wystgpi wczesniej), poinformowaé¢ Administratora o takim Incydencie, przesytajac
stosowang informacje oraz niezbedng dokumentacje dotyczacg Incydentu, na ktorg bedg sie
sktadac co najmniej informacje z art. 33 ust. 3 RODO, na adres e-mail wskazany w pkt 10.6. niniejszej
Umowy,

(B) zapewni¢ pomoc i przekazaé wszelkie dalsze informacje dotyczace tego Incydentu, w tym w
szczegoblnosci informacje wskazane w niniejszym punkcie,

(C) ustali¢ przyczyne Incydentu,

(D) umotzliwi¢ Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach podejmowanych w celu wyjasnienia
przyczyny Incydentu,

(E) podjaé niezwtocznie wszelkie czynnosci majace na celu usuniecie negatywnych skutkéw Incydentu
i zabezpieczenie Danych Osobowych w sposdb nalezyty przed dalszymi takimi Incydentami,

(F) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére moga pomdc w ustaleniu okolicznosci
wystgpienia Incydentu i przeciwdziataniu podobnym Incydentom w przysztosci i w tym celu
wspotpracowac z Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy,

(G) wytacznie na zadanie Administratora, powiadomic o Incydencie organ nadzoru,

(H) wytacznie na zadanie Administratora, powiadomic o Incydencie osoby, na ktére to zdarzenie miato
wptyw, w tym osoby, ktérych dane dotycza.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do posiadania funkcjonujgcych wewnetrznych zasad reakgcji
na Incydenty, ktére bedg gwarantowaty prawidtowg realizacje dziatan wskazanych w pkt 5.1. powyze;j.

PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot Przetwarzajgcy ma prawo podpowierzania powierzonych mu Danych Osobowych innemu
podmiotowi przetwarzajgcemu, w zakresie i celu niezbednym do realizacji celu powierzenia
przetwarzania Danych Osobowych, o ktérym mowa w pkt 1.3. niniejszej Umowy, wytgcznie za uprzednig,
wyrazng udokumentowang zgodg Administratora.

O udzielenie zgody na podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych powierzonych do
przetwarzania Podmiot Przetwarzajgcy zwraca sie do Administratora z wnioskiem na pismie.

Administrator rozpatrzy wniosek Podmiotu Przetwarzajgcego o wyrazenie zgody na podpowierzenie w
terminie 10 dni roboczych od daty otrzymania wniosku.

Jezeli do wykonania w imieniu Administratora poszczegdlnych czynnosci przetwarzania Danych
Osobowych Podmiot Przetwarzajgcy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny
podmiot przetwarzajgcy, w drodze pisemnej umowy pomiedzy Podmiotem Przetwarzajagcym a tym
podmiotem, natozone zostang te same obowigzki ochrony Danych Osobowych jak w niniejszej Umowie,
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

7.2.

8.2.

8.3.

w szczegolnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych ochrony Danych Osobowych, zapewniajgcych zgodnos¢ z RODO oraz
obowigzki wspdtpracy i pomocy Administratorowi.

W przypadku podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie informowac podmiot, ktéremu podpowierzyt przetwarzanie Danych Osobowych, o sprostowaniu,
usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania Danych Osobowych w zwigzku z zgdaniem osoby, ktdrej dane
dotycza.

Jesli podmiot, ktéoremu Podmiot Przetwarzajgcy podpowierzyt przetwarzanie Danych Osobowych, nie
wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony Danych Osobowych, petna
odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw tego innego podmiotu
przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie Przetwarzajgcym.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnic, ze podmiot, ktéremu podpowierzyt przetwarzanie
Danych Osobowych nie powierzy przetwarzania tych Danych Osobowych innemu podmiotowi, chyba,
ze Administrator wyrazi pisemng zgode na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy przedstawia petng liste innych podmiotéw przetwarzajgcych, z ktérych ustug
korzysta i ktérym podpowierzyt przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych mu przez
Administratora w formie Zatgcznika nr 2. Wraz z podpisaniem Umowy Administrator wyraza zgode na
podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy podmiotom
wskazanym w Zataczniku nr 2.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH NA TERENIE PANSTW TRZECICH

Podmiot Przetwarzajacy nie bedzie przetwarzat jakichkolwiek Danych Osobowych powierzonych przez
Administratora poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,EOG”) lub w panstwie nieuznanym przez
Komisje Europejska za zapewniajgce odpowiedni poziom ochrony danych osobowych bez uprzedniej
pisemnej zgody Administratora. W przypadku uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, ze przekazanie Danych Osobowych poza EOG odbywa sie w sposdb
zgodny z wiasciwymi, obowigzujgcymi na czas przekazania przepisami w zakresie przetwarzania danych
osobowych.

W przypadku, kiedy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
ktoremu podlega Podmiot Przetwarzajgcy, naktada na Podmiot Przetwarzajagcy obowigzek
przekazywania danych osobowych do panstwa spoza EOG lub do organizacji miedzynarodowej, przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot Przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH

W terminie do 14 dni roboczych od dnia zakonczenia Umowy Gtéwnej, Podmiot Przetwarzajacy jest
zobowigzany do usuniecia lub zwrotu wszelkich powierzonych mu Danych Osobowych oraz usuniecia
wszelkich ich istniejgcych kopii, chyba, ze Administrator wczesniej podejmie inng decyzje i poinformuje
0 niej Podmiot Przetwarzajgcy lub gdy obowigzujgce przepisy prawa nakazujg przechowywanie tych
Danych Osobowych.

W terminie 3 dni roboczych od wykonania zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 8.1. powyzej, Podmiot
Przetwarzajacy ztozy Administratorowi pisemne oswiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie lub
zwrot wszystkich Danych Osobowych.

Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych, o ktéorym mowa w niniejszej Umowie, trwa od
momentu przekazania Danych Osobowych Podmiotowi Przetwarzajgcemu przez Administratora, do
uptywu terminu wskazanego w pkt 8.1. powyze;j.
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8.4. Umowa zostata zawarta na czas trwania Umowy Gtéwnej przedtuzony o termin wskazany w pkt 8.1.
powyze;j.

9. ODPOWIEDZIALNOSC

9.1. Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w zwigzku z

wykonywaniem Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

9.2. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikdéw i innych osdb, przy
pomocy ktérych przetwarza Dane Osobowe, jak za wtasne dziatanie i zaniechanie.

9.3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem Danych Osobowych w
sposOb naruszajacy przepisy RODO, inne powszechnie obowigzujgce przepisy lub postanowienia
Umowy, jesli nie dopetnit obowigzkéow natozonych na niego przez przepisy RODO, inne powszechnie
obowigzujace przepisy lub postanowienia Umowy lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

9.4, Podmiot przetwarzajagcy ma obowigzek wspoétdziataé z Administratorem, na jego zgdanie, w zakresie
ustalenia przyczyn szkody wyrzadzonej osobie, ktdrej dane dotycza.

9.5. W przypadku, gdy za szkode spowodowang przetwarzaniem Danych osobowych odpowiadajg zaréwno
Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy, ponoszg oni odpowiedzialnos¢ solidarng za catg szkode.

9.6. Jezeli w wyniku niezgodnego z prawem lub niniejszg Umowg przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot Przetwarzajacy Administrator zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wypfaty
odszkodowania, zados¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywng, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie zrekompensowa¢ Administratorowi kwote prawomocnie zasgdzonego odszkodowania,
zadoSéuczynienia lub grzywny wraz z kosztami postepowania. Zobowigzanie Podmiotu
Przetwarzajacego, o ktéorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go
o kazdym przypadku wystgpienia z roszczeniem wobec Administratora i jego podstawach prawnych i
faktycznych, w terminie nie pdzniej niz 30 dni roboczych od dnia otrzymania takiego roszczenia, w celu
umozliwienia Podmiotowi Przetwarzajgcemu zajecia stanowiska, odniesienia sie do podstaw takiej
odpowiedzialnosci i ewentualnego wstgpienia do sprawy na etapie sagdowym.

9.7. Strona, ktora zaptacita odszkodowanie na rzecz osoby, ktérej dane dotyczg, za catg wyrzadzong jej
szkode, ma prawo zgdania od drugiej Strony, zwrotu czesci odszkodowania odpowiadajgcej czesci
szkody, za ktérg ponosi odpowiedzialnosé.

9.8. Jezeli Podmiot Przetwarzajgcy naruszy RODO przy okres$laniu celdw i sposobdw przetwarzania, uznaje
sie go za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.

9.9. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow wynikajgcych z niniejszej Umowy
przez Podmiot Przetwarzajgcy, Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Administratorowi
kare umowng w wysokosci (stownie: .....). Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia na
zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kary umownej, okreslonej w zdaniu
poprzednim.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE

10.1.  Niniejsza Umowa stanowi udokumentowanie polecenie Administratora, o ktdrym mowa w pkt 2.1. lit. a
niniejszej Umowy.

10.2. [Wersja 1]
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

[Wersja 2]
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10.3.

10.4.

10.5.
10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.
10.11.

Zmiana postanowienn Umowy wymaga formy dokumentowej (np. e-mail). W takim przypadku zawarcie
aneksu do Umowy nastgpi poprzez przekazanie przez Strone drugiej Stronie stosownego aneksu
elektronicznie na adres e-mailowy drugiej Strony wskazany w pkt 10.6. niniejszej Umowy, w sposdb
zabezpieczajgcy odczytanie wiadomosci elektronicznej przez nieuprawnione osoby (np. poprzez
zabezpieczenie pliku hastem). W terminie 14 dni od daty otrzymania aneksu w formie elektronicznej
Strona w tej samej formie informuje drugg Strone o akceptacji lub braku akceptacji aneksu. W przypadku
braku akceptacji aneksu przez drugg Strone, Umowa oraz Umowa Gtdwna ulegajg rozwigzaniu z
zachowaniem okresu wypowiedzenia wskazanego w Umowie Gtéwnej, chyba ze Strony w formie
elektronicznej postanowig inacze;j.

[To jest opcjonalne rozwigzanie alternatywne w stosunku do wersji 1. W umowie moze byc albo w wersja
1 albo 2]

W razie sprzecznosci, w zakresie przetwarzania Danych Osobowych, pomiedzy postanowieniami
niniejszej Umowy, a postanowieniami Umowy Gtéwnej, pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej
Umowy. Wszelkie zmiany w zakresie powierzenie przetwarzania Danych Osobowych nalezy regulowac
w drodze zmian niniejszej Umowy.

W przypadku przyjecia przez organ nadzorczy, zgodnie z art. 28 ust. 8 RODO, standardowych klauzul
umownych dotyczacych kwestii powierzenia przetwarzania danych osobowych, Strony mogg zastgpic
odpowiednie postanowienia Umowy przez stosowne postanowienia tych klauzul, w drodze aneksu
zawartego przez Strony.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wszelkie zawiadomienia i doreczenia zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy dokonywane bedga z
wykorzystaniem nizej podanych danych teleadresowych:

(A) Dane Administratora: [___J;
(B) Dane Podmiotu Przetwarzajgcego: [ ].

Zmiana danych teleadresowych, o ktérych mowa w pkt 10.6. powyzej, dla swojej skutecznosci, wymaga
zawiadomienia drugiej Strony zgodnie z pkt 10.6. powyzej i nie stanowi zmiany Umowy.

Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkow wynikajgcych z niniejszej Umowy bez pisemnej zgody
Administratora.

O ile Umowa Gtéwna nie stanowi inaczej, wszelkie spory w zwigzku z niniejszg Umowg zostang poddane
rozstrzygnieciu sgdu powszechnemu miejscowo wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Administratora.

Umowa podlega prawu polskiemu.

Wszystkie zatgczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesc.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy
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Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania wraz z charakterystyka danych
oraz wskazaniem celu przetwarzania danych, okresleniem sposobu ich przetwarzania oraz
okresleniem charakteru przetwarzania danych.

[nalezy w tym miejscu wpisac cel przetwarzania]

Kategorie oséb, | Kategorie Dane wrazliwe Operacje Sposéb
ktérych dane danych wykonywane na przetwarzania
dotycza danych przez danych.
Procesora
Okreslenie Okreslenie TAK/NIE Nalezy wskazac Nalezy wskazac,
kategorii osob, kategorii danych, flezeli tak operacje czy
ktorych dane ktorych WyszCczeadlnic wykonywane na przetwarzanie
dotyczg np. przetwarzanie Y go! danych, np.: odbywac sie
dane wrazliwe
pracownik, powierza e zbieranie, bedzie w formie
dostawca administrator np. ogc-)bowe utrwalanie, papierowej, czy
imie, nazwisko viawniaiace organizowanie, przy
jo cho dfenie porzgdkowanie, wykorzystaniu
rpasowe lub przechowywanie, systemow
etniczne. dane adaptowanie, informatycznych,
enet cz,ne modyfikowanie, czy tez bedg
gane y ’ pobieranie, miaty miejsce
biometryczne przeglgdanie, obie formy
dane dotyczgce w_ykor;ys_tywame, (A) w formie
; ujawnianie poprzez . .
zdrowia, dane . papierowej w
.o przestanie, . 7
dotyczgce zycia L [nalezy podac
rozpowszechnianie, o .
seksualnego lub o miejsce, gdzie
. L udostepnienie,
orientacji uSUWanie dane bedag
seksualnej] niszczenié przetwarzane]
(B) przy
wykorzystaniu
systemu
informatycznego
[nazwa systemu
informatycznego]
LUB
przy
wykorzystaniu
nastepujgcych
systemow
informatycznych:
[lista systemow
informatycznych]

27.01.2025r.
Do odwotania
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Wskazane [TAK/NIE] jezeli TAK - [Okreslenie kategorii oséb, ktérych

powyzej dane dotyczg np. pracownik, dostawca], w zakresie

kategorie nastepujgcych kategorii danych:

gzg)t;g;vych - [Okreslenie kategorii danych, ktérych przetwarzanie
o powierza administrator np. imie, nazwisko]

obejmujg dane

nalezgce do - w tym nastepujacych danych wrazliwych w

os6éb w wieku
ponizej [16/13]
roku zycia

rozumieniu art. 9 RODO: [nalezy wyszczegdlni¢ dane
wrazliwe np. dane osobowe ujawniajgce pochodzenie
rasowe lub etniczne, dane genetyczne, dane biometryczne,
dane dotyczgce zdrowia, dane dotyczgce Zycia
seksualnego lub orientacji seksualnej]

Forma
przekazywania
Danych

Nalezy wskazac, czy dane sg powierzane w formie danych zaszyfrowanych lub
danych poddanych procesowi pseudonimizacji.

Osobowych.

Charakter Nalezy wskazac, czy przetwarzanie bedzie miafo charakter ciggty, czy
przetwarzania sporadyczny, tj. w ramach zlecenia konkretnych dziafan).

Danych

Osobowych.

*Nalezy wypetni¢ analogicznie kolejng tabele w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden cel przetwarzania

danych.




