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Zatacznik nr 11 do Polityki Ochrony Danych Osobowych:

Status: | Aktywny
Wersjanr: | 2

ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMOW Data wydania: | 27.01.2025
Data waznosci: | Do odwotania
INFORMATYCZNYCH Strona: | 223

Whtasciciel: Naczelna Rada Adwokacka

1. PRZEDMIOT / CEL

Niniejsza Procedura dotyczy zasad korzystania z udostepnionych przez Naczelng Rade

Adwokacky systemow informatycznych, zgodnie z zasadami Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODQ”).

2. ODPOWIEDZIALNOSC

2.1

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Inspektor Ochrony Danych monitoruje realizacje zatozen niniejszego dokumentu, by

przetwarzanie pozostawato w zgodzie z Rozporzadzeniem.

Za realizowanie niniejszej Procedury odpowiedzialna jest kazda osoba, wspdtpracujgca

lub zatrudniona w NRA.

. TRYB POSTEPOWANIA

Pracownicy/wspotpracownicy NRA do przetwarzania danych osobowych mogg

wykorzystywaé wytgcznie systemy informatyczne zatwierdzone do korzystania przez

NRA.

Zabronione jest instalowanie systemow informatycznych (aplikacji) niezwigzanych z

wykonywaniem czynnosci stuzbowych, ktdre nie zostaty zatwierdzone przez NRA.

Instalacji systemow informatycznych (aplikacji) dokonuje Dziat IT, a w szczegdlnych

i uzasadnionych przypadkach — uzytkownik systemu, po poinformowaniu Dziatu IT. W

takim jednak przypadku nie wolno instalowaé oprogramowania pochodzacego z

podejrzanych zrédet, ktérego pobranie moze skutkowac naruszeniem przepisdw prawa
lub zagrozeniem dla systemu informatycznego (operacyjnego lub innych aplikacji).

Kazdy uzytkownik posiada swoje indywidualne hasto (sktadajgce sie z min. 8 znakow
zawierajgcych mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne) i unikatowy

identyfikator dostepowy do konta zatozonego w danym systemie.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Raz przydzielony identyfikator nie moze by¢ przyznany innej osobie, nawet po ustaniu

wspotpracy z uzytkownikiem korzystajgcym z tego identyfikatora.

Zabronione jest wymienianie sie swoimi danymi logowania.

Zabronione jest korzystanie z opcji zapamietywania haset w systemie (za wyjgtkiem

menadzerdw haset) lub/oraz w przegladarce (w przypadku systemoéw webowych).

Sytuacja, kiedy kilku uzytkownikdw ma mie¢ dostep do zawartosci jednego konta jest

mozliwa wytacznie wéwczas, gdy zapewniona jest rozliczalnos¢ wykonywanych operacji

(tzn. kiedy NRA jest w stanie okresli¢, ktéry uzytkownik dokonywat operacji w systemie).

4. TABELA ZMIAN

Nowy Wprowadzajgcy zmiany
Numer Miejsce
numer
L.p. wydania zmiany Opis zmiany

wydania

dokumentu | (nr punktu) Data Imie i Nazwisko
dokumentu
Weryfikacja aktualizacji Zatacznika nr 11 do 2
2 27.01.2025
PODO
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