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1. PRZEDMIOT / CEL 

Niniejsza Procedura dotyczy zasad korzystania z udostępnionych przez Naczelną Radę 

Adwokacką systemów informatycznych, zgodnie z zasadami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). 

 

2. ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

2.1. Inspektor Ochrony Danych monitoruje realizacje założeń niniejszego dokumentu, by 

przetwarzanie pozostawało w zgodzie z Rozporządzeniem.  

2.2. Za realizowanie niniejszej Procedury odpowiedzialna jest każda osoba, współpracująca 

lub zatrudniona w NRA. 

 

3. TRYB POSTĘPOWANIA 

3.1. Pracownicy/współpracownicy NRA do przetwarzania danych osobowych mogą 

wykorzystywać wyłącznie systemy informatyczne zatwierdzone do korzystania przez 

NRA.  

3.2. Zabronione jest instalowanie systemów informatycznych (aplikacji) niezwiązanych z 

wykonywaniem czynności służbowych, które nie zostały zatwierdzone przez NRA. 

3.3. Instalacji systemów informatycznych (aplikacji) dokonuje Dział IT, a w szczególnych 

i uzasadnionych przypadkach – użytkownik systemu, po poinformowaniu Działu IT. W 

takim jednak przypadku nie wolno instalować oprogramowania pochodzącego z 

podejrzanych źródeł, którego pobranie może skutkować naruszeniem przepisów prawa 

lub zagrożeniem dla systemu informatycznego (operacyjnego lub innych aplikacji).  

3.4. Każdy użytkownik posiada swoje indywidualne hasło (składające się z min. 8 znaków 

zawierających małe i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne) i unikatowy 

identyfikator dostępowy do konta założonego w danym systemie.  
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3.5. Raz przydzielony identyfikator nie może być przyznany innej osobie, nawet po ustaniu 

współpracy z użytkownikiem korzystającym z tego identyfikatora. 

3.6. Zabronione jest wymienianie się swoimi danymi logowania. 

3.7. Zabronione jest korzystanie z opcji zapamiętywania haseł w systemie (za wyjątkiem 

menadżerów haseł) lub/oraz w przeglądarce (w przypadku systemów webowych). 

3.8. Sytuacja, kiedy kilku użytkowników ma mieć dostęp do zawartości jednego konta jest 

możliwa wyłącznie wówczas, gdy zapewniona jest rozliczalność wykonywanych operacji 

(tzn. kiedy NRA jest w stanie określić, który użytkownik dokonywał operacji w systemie). 
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